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1. Inledning

Den har instruktionen reglerar 6verlamnande (leverans) av arkivinformation
fran myndigheter inom Region Stockholm f6r slutarkivering hos
Regionarkivet. Information som inkommit till eller uppréttats hos
myndigheter inom Region Stockholm och som ska bevaras ska slutarkiveras
hos Regionarkivet. Instruktionen ar medieoberoende och galler for alla typer
av information. Det innebar att samma regler och avgransningar géller for
saval digitala som analoga arkiv samt for information rérande alla olika former
av verksamhet. Instruktionen utgar ifran tre satt som Region Stockholms
myndigheter kan 6verlimna arkivinformation pa. Dessa dr 6verlamnande efter
overenskommelse, 6verlamnande vid avslutad myndighet samt 6verlamnande
efter ensidigt beslut av Regionarkivet.



:JJ& Region Stockholm

Dokumentets titel: Version: Diarienummer:

Overlamnande av arkivinformation till Regionarkivet 1.0 ARK 2023/184

2, Myndighet och ansvar

Begreppet myndighet definieras enligt Region Stockholms riktlinje for
Informationshantering och arkiv (RS 2019—0549) som ” Med myndighet avses
har regionstyrelsen, regionens namnder och forvaltningar, regionens revisorer
samt andra organ med sjdlvstindig stillning. Riktlinjerna ska darfor dven
tillampas av Region Stockholms aktiebolag, ekonomiska foreningar och
stiftelser.”

Kulturndmnden ar arkivmyndighet for Region Stockholm och Regionarkivet ar
arkivmyndighetens verkstillande organ. Beslutet att Overta ansvaret for ett
arkiv tas av Regionarkivet.

Myndighet inom Region Stockholm ansvarar for sitt arkiv till dess att
Regionarkivet 6vertagit ansvaret for det. Detta sker vid godkdnnande av
inkommen leverans till Regionarkivet.

Myndigheten som dger arkivinformationen star for alla kostnader relaterade
till overlamnandets iordningstallande och genomférande.

3. Overlamnande efter 6verenskommelse

Overlimnande av arkivinformation till Regionarkivet sker i normalfallet efter
overenskommelse.

Enligt Region Stockholms riktlinje for Informationshantering och arkiv ska
Regionarkivet endast 6verta information som ska bevaras. Foljande géller for
overlamnande av arkivinformation:

e Leverans tillats forst efter att Regionarkivet godkéant 6verlamnandet

e Myndigheten triffar en 6verenskommelse med Regionarkivet och far
darefter overlamna hela eller delar av sitt arkiv till Regionarkivet.

¢ Mpyndigheten traffar en 6verenskommelse med Regionarkivet och far
darefter 6verlamna en foregangares arkiv till Regionarkivet.

s Overlimnande sker enligt en i 6verenskommelse faststilld periodicitet.

e Overlimnande ska omfatta en vil avgrinsad del av informationen och en
avgransad tidsperiod. Avgransningens omfattning avgors av
Regionarkivet.

¢ Mpyndigheten kan traffa en 6verenskommelse med Regionarkivet om ett
delat 6verlamnade, exempelvis en digital och en analog, och far darefter
overlamna delarna i enlighet med 6verenskommelsen.
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¢ Tillhorande sokmedel, till exempel diarier och register (analoga eller
digitala) ska alltid inga.

e Tillhérande dokumentation enligt Regionarkivets anvisningar ska alltid
ingd i ett 6verlimnande av information.

¢ Endast information som ska bevaras far inga i ett 6verlamnande.

¢ Den 6verlimnade informationen ska vara iordningstilld och fortecknad
enligt Regionarkivets anvisningar.

For mer information om 6verlimnande av arkivinformation vid olika typer av
organisationsforandringar, se exempelsamlingen i referenslistan.

4. Overl:iimnande vid avslutad myndighet

Om en hel myndighet inom Region Stockholm avslutas och dess verksamhet
inte tas 6ver av annan myndighet inom Region Stockholm ska arkivet
overlamnas till Regionarkivet inom tre manader. Regionfullméaktige har dock
mojlighet att besluta om anstind med 6verlamnandet.

Om en myndighet l4ggs ner och ett bolag tar 6ver dess verksamhet ar
myndighetens arkiv avslutat och ska hanteras enligt ovan.

Samma krav stills pa leverans vid avslutad myndighet som vid 6verlamnande
efter 6verenskommelse, undantaget tidskrav.

5. Overl:iimnande efter ensidigt beslut

Arkivmyndigheten kan om nodvandigt ensidigt besluta om 6verlamnande av
hela eller delar av en myndighets arkiv. Aktuell myndighet faktureras i
efterhand for alla kostnader relaterade till arkivinformationens
iordningstillande och genomforande.

6. Hyra av tillfilllig forvaringsplats for arkiv - deponi

Med deponi menas att informationen forvaras hos Regionarkivet men
informationsagarskapet finns kvar hos deponerande verksamhet.
Regionarkivet beslutar ifall deponi ar aktuellt for ett arkiv efter forfragan fran
myndigheten.
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7. Oanmiilda leveranser

I de fall arkivinformation 6versdnds utan godkdnnande returneras
arkivinformationen pé levererande verksamhets bekostnad. Alternativt
iordningstalls arkivinformationen av Regionarkivet varefter kostnader
relaterade till arkivinformationens iordningstéllande och genomforande
debiteras avsandaren.

8. Referenser

Samtliga dokument som refereras till finns tillgdngliga pa Regionarkivets
webbportal, exempelvis:

e Region Stockholms riktlinje for Informationshantering och arkiv
e Vigledning Arkiv- och informationshantering

e Bevarande- och gallringsplaner

e Leveransspecifikationer for e-arkiv

e Arkivleveranser vid organisationsforandringar
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