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1. Inledning

E-arkiv 3.0" ar landstingsarkivets generella system for bevarande. Det ska kunna anviandas
for langtidsarkivering av all typ av digital information.

Denna leveransspecifikation beskriver dels de allménna krav pa metadata (information om
bevarande) som giller for alla typer av leveranser till e-arkivet, dels de specifika krav som
galler for vissa typer av information (arkivpakettyper).

Som komplement till den hir leveransspecifikationer finns for vissa leveranstyper
kompletterande specifikationer som beskriver strukturen pa bevarandeobjekten i de fall
dessa ska levereras i XML-format.

1.1 Leveransspecifikationens syfte

e Leveransspecifikationen beskriver hur den information som ska levereras till e-arkiv
3.0 ska struktureras och vilka metadata som kravs. For att validera strukturen
anvands XML-scheman.

e Leveransspecifikationen ska sikerstilla att information hanteras pé ett likartat sitt
oavsett killsystem, vilket sdkerstaller kvalitet och gor atersokning, utveckling och
forvaltning enklare.

e Leveransspecifikationen ar viagledande for kravstillningen pa de verksamhetssystem
som ska leverera information till system for bevarande i framtiden.

1.2 Malgrupp

Leveransspecifikationen vander sig till de inom Stockholms lans landsting som hanterar
information som ska bevaras for all framtid, och darfor for eller senare ska slutarkiveras hos
landstingsarkivet. Oftast handlar det om de som ingar i ett konkret leveransprojekt. Det kan
rora sig om projektledare, objektsspecialister, IT-konsulter, arkivarier m.fl.

1.3 Avgransning

Leveransspecifikationen beskriver inte hur ett leveransprojekt fungerar eller 6vriga krav
kopplade till leveransprocessen.2 Vad som géller for bevarande och gallring framgar av

1t E-arkivets produktnamn ar Long-Term Archive by Formpipe.

2 For mer information, se: https://www.landstingsarkivet.sll.se/lamna-till-arkivet/lamna-till-

arkivet-oversikt.html



https://www.landstingsarkivet.sll.se/lamna-till-arkivet/lamna-till-arkivet-oversikt.html
https://www.landstingsarkivet.sll.se/lamna-till-arkivet/lamna-till-arkivet-oversikt.html
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landstingsarkivets vagledning och bevarande-/gallringsplaners. Godkanda filformat
framgéar av landstingsarkivets formatspecifikation.4

1.4 Lasanvisning

I kapitel 2 forklaras viktiga begrepp. OAIS-modellen introduceras kort och relateras till
arkivredovisningen. Begreppen ir viktiga for alla i malgruppen att kénna till. Kapitel 3
innehaller den informationsmodell som leveransspecifikationen bygger pa. Modellen visar
hur de olika informationsklasserna ar relaterade till varandra. Kapitel 4 beskriver
uppbyggnaden av leveranspaketen och metadata kopplade till dessa. Kapitel 5 gar igenom
de delar av XML-schemat som beskriver generella metadata for alla typer av arkivpaket.
Dessa kompletteras i kapitel 6 med ytterligare metadata for specifika leveranstyper.
Datatyperna i XML-schemat bygger pa sa kallade bastyper, som beskrivs i kapitel 7. Sist
finns de bilagor som beskriver ytterligare scheman for innehallsinformationen for de
leveranstyper dir sddana finns framtagna.

Beroende pa vilken roll man har kan vissa delar av specifikationen lasas oversiktligt. Den
som arbetar konkret med vilka uppgifter XML-filerna ska innehélla (t.ex. "mappning” och
programmering) behover forstd uppbyggnaden av schemat i detalj. En arkivarie kan behova
veta vilka uppgifter som ska bevaras, men behover formodligen inte fordjupa sig i bastyper
och datatyper.

1nformat10nshanter1n2/ skapa-forvalta-och-forvara-information/digital-information.html



https://www.landstingsarkivet.sll.se/for-sll/vagledning-arkiv--och-informationshantering/gallra-information.html
https://www.landstingsarkivet.sll.se/for-sll/vagledning-arkiv--och-informationshantering/gallra-information.html
https://www.landstingsarkivet.sll.se/for-sll/vagledning-arkiv--och-informationshantering/skapa-forvalta-och-forvara-information/digital-information.html
https://www.landstingsarkivet.sll.se/for-sll/vagledning-arkiv--och-informationshantering/skapa-forvalta-och-forvara-information/digital-information.html
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E-arkiv 3.0 bygger pa OAIS. I det hir kapitlet redogors darfor for ett antal centrala begrepp
hamtade darifran. Dessa relateras till relevanta begrepp som anviands inom
arkivredovisningen. Begrepp som ar specifika for systemet e-arkiv 3.0 tas upp i
forklaringarna dar det anses nodvandigt for forstaelsen.

Begrepp som ar kopplade till informationsmodellen finns med i avsnitt 3.1.2. For
definitioner av XML:s inbyggda datatyper, se avsnitt 7.2.10.

Inom parentes efter vissa av OAIS-begreppen anges den etablerade forkortningen fran den

engelska versionen.

2.1  Definitioner

Definition

Forklaring/exempel

Begrepp

Accessionsliggare Ett kronologiskt register | For digital information galler att den anses
over till landstingsarkivet | mottagen det datum landstingsarkivet
mottaget arkivmaterial. Overtar informationsagarskapet.

(LA ordlista)

Arkiv Bestand av e Enligt arkivlagen bildas en
handlingar/information myndighetens arkiv av de allmanna
som uppkommit hos en handlingarna fran myndighetens
arkivbildare till foljd av verksamhet.
dess verksamhet. e I arkivredovisningen avgransas ett
(LA ordlista) arkiv av den information som tillhér

samma arkivforteckning, en
arkivbildare kan ha flera arkiv.

e I e-arkiv 3.0 ar ett arkiv en
lagringsplats (en katalog i
filsystemet) som ar kopplad till ett
visst metadataschema (information
om bevarande). Detta arkiv kan
innehalla information fran flera
arkivbildare.

Arkivbildare Den myndighet, Ofta bildar institutioner/inrattningar etc.
institution, organisation egna arkiv dven om de ingar i en myndighet
eller person(-er) ur vars | (“delarkivbildare”).
verksamhet ett arkiv
vaxer fram.

(LA ordlista)

Arkivobjekt - Ett begrepp som ibland anvands i samband
med digitala leveranser men som ar otydligt
definierat och darfor ersatts med andra
begrepp i den har specifikationen. Kan t.ex.
motsvara arkivpaket eller bevarandeobjekt.
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Begrepp Definition Forklaring/exempel
Arkivpaket (AIP) Ett informationspaket Ett leveranspaket innehaller i regel flera
bestdende av arkivpaket men d@ven andra multipliciteter ar

Innehallsinformation och | i princip tankbara.
Information om
bevarande som
arkiveras i ett System
for bevarande.

(OAIS)

Bestandsregister Register 6ver arkiv och
Oversiktliga uppgifter om
dessa.

(LA Ordlista)
Bevarandeinformation | Se Information om

bevarande

Bevarandeobjekt Dataobjektet som I den svenska dversattningen av OAIS
tillsammans med anvands termen innehdllsdataobjekt. I e-
associerad arkiv 3.0 raknas varje fil med information
innehallsinformation fran kéllsystemet som ett eget
utgor bevarandeobjekt. Ett arkivpaket kan
innehallsinformationen. innehalla flera bevarandeobjekt.
(OAIS)

Bevarande- och Systematiskt uppstalld

gallringsplan (B/G- plan dver vilka

plan) handlings-

/informationstyper som
skall bevaras respektive
gallras och med vilken
gallringsfrist dessa kan

gallras.

(LA ordlista)
Distributionspaket Ett informationspaket,
(DIP) harlett fran ett eller flera

arkivpaket, och skickat
till konsumenten som
svar pa bestallning stalld
till ett System for
bevarande.

(OAIS)

Férvaringenhet Mangd av handlingar
som avgransas genom
sitt férvar. Kan vara
fysiska eller logiska
enheter, t.ex. en
arkivbox eller ett
system.

(LA Ordlista)
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Begrepp
Gallringsbeslut

Definition

Beslut fattat av
arkivmyndighet eller i
samrad med
arkivmyndighet om att
vissa allmanna
handlingar eller
uppgifter i allmanna
handlingar kan gallras
efter en viss tid.

(LA Ordlista)

Forklaring/exempel

Informationspaket

En logisk behallare
bestdende av icke-
obligatorisk
Innehdllsinformation och
icke-obligatorisk
bevarandeinformation
(OAIS)

Information om
bevarande (PDI)

Information som &r
nodvandig for adekvat
bevarande av
innehallsinformation och
som kan kategoriseras
som information om
ursprung, referens,
bestandighet, kontext
och atkomstréattigheter.
(OAIS)

Information som léggs pa
innehallsinformationen i samband med
leverans till ett System for bevarande.
Exempel ar information om arkivbildare,
filformat och sekretess.

Innehallsinformation

En informationsupp-
sattning som ar det
ursprungliga malet for
bevarande, eller som
inkluderar delar av eller
all denna information.
(OAIS)

Handlingar/information fran ett
verksamhetssystem (bevarandeobjekten)
samt representationsinformation som behdvs
for att bevarandeobjekten ska vara
begripliga 6ver tid.

Leveranspaket (SIP)

Informationspaket som
levereras av en
producent till ett System
for bevarande for
konstruktion eller
uppdatering av ett eller
flera Arkivpaket och/eller
beskrivningsinformation
(OAIS)

Riksarkivet anvander aven begreppet
overféringspaket.
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Begrepp
Leverans-
specifikation

Definition

Beskriver XML-format
och de krav som finns pa
leverans av digital
information till
landstingsarkivet. Olika
leveransspecifikationer
finns for olika typer av
information, t.ex.
patientinformation och
administrativ
information.

(LA Ordlista)

Datum Versionsnummer

2018-12-13 1.0

Forklaring/exempel

Leveranstyp Leveranstypen talar om En leveranstyp ar till exempel
hur informationen "Arendehantering och diarium’ déar
(bevarandeobjekten) &r | leveranstypen utgdr fran strukturen i
strukturerad beroende systemet. Motsvarar ungefar informationstyp
pa typ av levererande i Riksarkivets FGS foér Paketstruktur.
system.

Leverans- Overenskommelse I leveransdverenskommelsen foértydligas hur

overenskommelse

mellan levererande part
och landstingsarkivet om
vad som ska levereras.

leveransspecifikationen ska tillampas i varje
enskild leverans.

Mappning

En metod som anvands
vid 6verforing av
informationen i ett
digitalt system till ett
annat.

Informationsstrukturerna
i tva system jamfors
med varandra s3 att
informationen lagrad
enligt strukturen i
system 1 kan overforas
sa att den
Overensstammer med
strukturen i system 2.

Mappning kan ske pa
olika nivaer, t.ex.
handlings-, falt-,
verksamhets- eller
yrkeskategoriniva.
(LA Ordlista)

Exempel: Informations-/handlingstypen
"BesOksanteckning” i journalsystem 1
mappas mot informations-/handlingstypen
"Mottagningsanteckning (MOT)” i
journalsystem 2.

System for
bevarande

System som anvands for
att sakerstalla |&ngsiktigt
bevarande av
information/handlingar.

Begreppet kan anvandas for ett specifikt IT-
system dar digital information bevaras (t.ex.
e-arkiv 3.0), men aven i vidare bemarkelse
dar "System” avser organisation,
verksamhetsprocesser, funktioner och IT-
stdd i samverkan (d.v.s. aven bevarande av
analog information).

11 (45)
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Begrepp Definition Forklaring/exempel

Overféring En leverans av medier Benamns Mottagningssession i OAIS.
eller en enstaka
telekommunikations-
session som tillhanda-
haller data fér ett OAIS.
(OAIS)

2.2 OQOAIS.

Leveransspecifikationen baseras i forsta hand pa OAIS referensmodell5 . Denna bestér av en
funktionsmodell och en informationsmodell.

OAIS Funktionsmodell

’/ﬁL_{ Bevarandeplanering
H
Beskrivnings f Beskrivnings
information i . information
Datahantering

/

Arkivlagring

Administration y’/

LEDNING

—2Z2mON0CoQ0=>o
—ZmZCcwZ20=X

/

Funktionsmodellen beskriver vilka funktioner som ska finnas hos ett system for bevarande
for att det ska klara av att uppfylla sitt syfte. Levererande verksamhet kallas for producent
och den som efterfragar den arkiverade informationen fér konsument.

OAIS Informationsmodell for ett arkivpaket®

5 Reference model for an Open Archival Information System (OAIS) -SS-1SO 14721:2012.
6 I bilden anvands begreppet bevarandeinformation som i det har dokumentet ersitts med
information om bevarande.
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Representations
information

Referens-
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rattigheter

Informanon

bestandlghet

—

J

T

Fysiskt

Struktur-

Semantisk

Digitalt
objekt

Ytterligare

objekt information information information

t 1

Ligger till innebérd till

Informationsmodellen beskriver uppbyggnaden av den information som ska arkiveras och
forklaras utforligare i foljande avsnitt.

2.3 Informationsobjekt

Digital data bestar ytterst av bitar ("ettor och nollor”). Dessa kan lagras som bitsekvenser
("filer”) i en katalogstruktur pa ett filsystem pa ett lagringsmedium. En bitsekvens bendmns
i OAIS digitalt objekt.

For att ett digitalt objekt ska kunna tolkas kravs olika typer av sa kallad
representationsinformation. Exempel ar strukturinformation (*filformat”), som ar
nédvindig for att data ska kunna presenteras pi ett begripligt sitt. Aven den programvara
som anvands for atkomst och presentation av filerna ar exempel pa
representationsinformation. Dessutom kan det krivas semantisk information for att
innehallet ska bli begripligt (kan t.ex. vara en kodplan).

Ett informationsobjekt ar ett dataobjekt som tolkas med hjélp av
representationsinformation. Ett dataobjekt ar antingen ett digitalt objekt eller ett fysiskt
objekt (t.ex. en mikrofilm eller pappersakt). Aven representationsinformationen bestér av
informationsobjekt, som darmed i sin tur kan brytas ned till dataobjekt plus
representationsinformation.

2.4 Informationspaket

Informationspaket ar konceptuella behallare som anvinds for att lagra information i ett
arkiv, for leverans till arkivet fran en producent eller for utlimnande frén arkivet till en
konsument. Ett informationspaket bestar av innehallsinformation samt information om
bevarande (PDI).
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Innehéllsinformationen ar de filer som ursprungligen ar foremal for bevarande
(bevarandeobjekt) med associerad representationsinformation. Ett bevarandeobjekt kan
aven bestd av analog information, t.ex. en mikrofilm eller en pappersakt.

For att innehallsinformationen ska kunna bevaras och férvaltas maste den kompletteras
med information om bevarande, som bestar av uppgifter om referens, ursprung, kontext,
bestandighet och atkomstrattigheter.

2.4.1 Leveranspaket och Arkivpaket

Informationen skickas till e-arkivet i form av ett eller flera leveranspaket (SIP).

En SIP innehéller objekt som ska arkiveras. Vad en SIP innehaller beror pa typ av leverans
och bestams i samrad med Landstingsarkivet. Vanligtvis en eller flera xml-filer (information
om bevarande) samt de objekt som ska arkiveras. Informationen lagras i e-arkivet som
Arkivpaket (AIP). Arkivpaketet bestar bdde av den innehallsinformation som ar det
ursprungliga méalet for bevarande, exempelvis information frén ett drendekort i ett
drendehanteringssystem, samt uppgifter som behovs for bevarande av informationen.

Arkivpaketen har olika innehédll beroende pa vilken leveranstyp det ar och hur de ar
strukturerade, darfor finns det olika xml-scheman som ska anvindas beroende pa
leveranstyp.

Innehéllsdelen i ett arkivpaket kan vara av olika komplexitet. Det omfattar typisk sett en
handling (ett dokument), men den kan omfatta allt ifran en registerpost till ett helt system.
Avgorande ar pa vilken niva man har behov av (och tillgang till) arkivredovisningsmetadata
(information om bevarande) samt vilka atersokningsbehoven ar. Till exempel kan ett
register levereras som ett bevarandeobjekt. Om registerposterna ska vara sokbara i e-
arkivets granssnitt maste varje registerpost laggas i ett eget arkivpaket som information om
bevarande. I annat fall 4r det bara mojligt att soka i registret genom att forst 6ppna
bevarandeobjektet.

2.5 Arkivredovisning”

En traditionell arkivforteckning (enligt allmanna arkivschemat) ar hierarkisk och redovisar
arkiv som bestér av serier som bestar av volymer som bestar av handlingar. Sjilva

7T inledningen till terminologiavsnittet i OAIS stér att "alla omraden och organisationer
[kommer sannolikt] att finna att de beh6ver mappa en del av sina vilkdnda termer till
termerna i OAIS-Referensmodellen”. Som exempel namns att man inom arkivvetenskapen
fokuserar pa verksamhetsinformation, ett begrepp som inte anviands i OAIS 'men en
mappning gors narmast till "Innehallsinformation i ett Arkivpaket™ (OAIS, s.19). Ibilaga B
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handlingarna ar séllan fortecknade men "metadata” till dessa finns ibland i olika register,
liggare etc.

I den verksamhetsbaserade informationsredovisningen anvands begreppet forvaringsenhet,
som stér for en logisk eller fysisk avgransning av information. Inom den definitionen ryms
de olika nivaerna i den traditionella arkivforteckningen (arkiv, serie, volym etc.). En
forvaringsenhet i den digitala varlden kan t.ex. vara en fil, en katalog, en server, ett system,
eller ett arkivpaket.

I den har specifikationen omfattar den forvaringsenhet som ska anges som metadata i
information om bevarande samtliga arkivpaket i en leverans. I en traditionell
arkivforteckning motsvarar en leverans en volym.

3. Informationsmodell

I foregaende kapitel gicks en mycket begransad del av OAIS informationsmodell igenom.
Det har kapitlet visar informationsmodellen for de leveranspaket och arkivpaket som den
har leveransspecifikationen beskriver. Det ar i grunden samma informationsmangder som
beskrivs i tabellform i de foljande kapitlen och ddrmed ocksa i de XML-scheman, som ska
anvindas vid valideringen av leveransen. Informationsmodellen ger en mer 6verskadlig bild
som visar relationerna mellan de ingdende delarna.

Resten av det har kapitlet bestar av forklaringar till hur man laser en informationsmodell,
och kan lasas av de som behover sitta sig in i detta.

Bilden pa informationsmodellen finns dven som bilaga i A3-format.

till OAIS namns att aven termen handling, som den anvands i traditionella arkiv, kan
mappas mot innehallsinformation (OAIS, s. 127).

Av OAIS framgar att information om bevarande “stéder fortroende for, dtkomst till och
kontext for Innehéllsinformationen under obegriansad tid” samt att "Denna Information ar
typisk for alla Arkiv och har klassificerats inom kontexten av traditionella Arkiv” (OAIS, s.
73). Det ligger darfor nara till hands att i stort sett likstilla information om bevarande med
(en del av) arkivredovisningen.
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leveransfiler antal
arkivobjekt ancal
bilagor antal

| sysemiiler antal

Leveransobjekt
schema ex "shanomixsd’

schema namn
schema version
arkivbildare (namn, ref)
arkiv (ref, forvaringsanhet)
organisation (namn, id)

Arkivpaket
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leverans-id [
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schema namn [1]: suing
| schema version [1]: string

leveransinnehall

Uppgifter som beskriver
informationen som ingdr i en
leverans.

period [1]: DatumInervall
kallsystem [1]: string
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Tillhr 1.1

Beskriver 1.1
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Digitalt objekt
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Bestir av 0% eller textbaserad information til ett arkivobjekt.
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namn [1]: string

beskrivning [1]: string

referens [1]: string

system [1]: string

storlek [1]: kvantitetType

teckenkod [0..1]: lov (=x 'UTF-8)

Rhtyp [4]: lov (ex application/ndf)

format namn [1]: string (ex PDF/A, TIFF)
Format version [1]: string (ex 15, "16")
checksumma [0..1]: string

checksumma metod [0..1]: swing
e-signatur [0..1]: sing

version [0..1]: string
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3.1.2 Ord och uttryck

Uttryck

Forklaring

Attribut Specificering av den information som innefattas av en
informationsklass i informationsmodellen.
Datatyp Format fér hur attribut ska representeras och dokumenteras.

Informationsklass

Beskrivning av en avgransad informationsmangd i en
informationsmodell. Avgransningen av informationsmangderna sker
utifrén en begreppsmodell.

Informationsmodell

Beskrivning av sambanden mellan olika informationsmangder.

Informationsmangd

Beskrivning av vilken information som ska dokumenteras som en
avgransad och pa férhand definierad foreteelse.

Multiplicitet Antalet tilldtna forekomster av en informationsklass eller attribut
inom en informationsklass.

Notation Symboler som anvénds for att beskriva en verksamhet pa ett
enhetligt satt i en viss modelltyp.

Relation Samband mellan informationsklasser

3.1.3 Notation

Notationen som anviands i modellerna baseras pa UML-notation® men med vissa
modifieringar. Begreppsmodellen har samma notation som informationsmodellen men
informationsmodellen innehaller fler detaljer sasom attribut och multiplicitet.

3.1.4 Multiplicitet

Attribut och relationer i informationsmodellen har en multiplicitet angiven. Multipliciteten
visar antalet forekomster som kan finnas av ett attribut eller en klass, d.v.s. minsta tillitna
antal och maximalt tilldtna antal.

Notation Forklaring

0..1 Noll eller en

1 En och endast en

0..* Noll eller flera

1.* En eller flera (stjdarnan byts ut mot ett heltal om ett maxantal finns,
t.ex. 1..5)

8 Internationell standard med ursprung inom objektorientering

17 (45)
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3.1.5 Informationsklass

Person ‘ Klassens namn

Ev. beskrivning

Namn

ol Attribut

Varje informationsméngd representeras av en klass. Klassen innehaller information om en
viss typ av information. En informationsklass kan utgoras av konkreta eller abstrakta
foreteelser, t.ex. person, byggnad, anstallning, betalning. Observera att nar det finns
beskrivningar med i klasserna sa anviands de for att beskriva informationsklassen, inte
begreppet.

Forekomst

Oskar : Person Férekomst

Namn = "Oskar”
Adress = "Stigen 3"

Ur en informationsklass kan man skapa manga forekomster. En forekomst har konkret
information medan klassen har typ av information. Forekomsterna finns inte med i
informationsmodellen men anvinds ofta vid framtagandet av modellen eller for att
kommunicera modellen pa ett tydligare satt.

Attribut

Person ‘

Namn [1]: string Attributets namn, multiplicitet och typ
Adress [0..1]: string

Egenskaper for en klass beskrivs med attribut och relationer. Det dr attributen som haller
den information som modellen ska beskriva. Exempelvis anges en persons adress i
attributet Adress. For varje attribut anges en multiplicitet och typ. Multiplicitet anger
antalet tillaitna forekomster (Adress kan finnas maximalt en gang, men kan ocksa
utelamnas). Typen anger vilket format eller datatyp som ska anvéndas, t.ex. fritext (string),
datumformat, kodat varde eller en identifierare.

3.1.6 Relation

Person ‘ ’m Fordon
Agsavi.1l

h 4

Hur klasserna i en informationsmodell relaterar till varandra beskrivs genom relationer.
Relationens namn beskriver sambandet mellan klasserna. Multipliciteten anger minsta och
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hogsta antalet forekomster som det kan finnas en relation till. Pilen anger i vilken riktning
relationen ska lasas. Exemplet ovan utldses “en person dger ingen eller godtyckligt ménga
fordon” och “ett fordon maste dgas av en och endast en person”.

Klassificering

Kund

Privatkund ‘ Foretagskund

Klassificering ar en speciell typ av relation som anvands for att generalisera. Notationen i
exemplet ovan utldses "En privatkund ar en slags kund” och "Foretagskund dr en slags
kund”. Superklassen Kund innehéller gemensamma attribut for subklasserna Privatkund
och Foretagskund. Subklassen ”arver” alltid superklassens attribut och relationer.
Subklassen kan ocksa ha egna attribut och relationer. Subklasser utesluter varandra, en
privatkund kan inte vara foretagskund.

Aggregat

Lag Spelare

Aggregat ar en speciell typ av relation som anvinds for att gruppera saker som hor ihop. Ett
lag bestar av ett antal spelare. En ofylld romb visar ett svagare samband (en spelare kan
existera utan ett lag). En fylld romb visar ett starkare samband (ett rum kan inte existera
utan ett hus). Ofta kan aggregat uttryckas lika bra med vanliga relationer.
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4. Paketering och metadata for leveranspaket

Overforingar till e-arkiv sker i form av ett eller flera leveranspaket (SIP:ar). Kodplaner och
leveransinfo ska endast levereras i ett exemplar, d.v.s. i en SIP (den forsta).

For ett leveranspaket galler foljande:

e Ett leveranspaket ska tillhora en och endast en arkivbildare

e Ett leveranspaket ska innehalla en och endast en leveranstyp

e Ett leveranspaket ska innehalla information fran ett och endast ett system

e Ett leveranspaket ska tillhora en och endast en leveranséverenskommelse

e Ett leveranspaket ska alltid beskrivas med en xml-fil med namnet
“leveransinfo.xml”.

e Ett leveranspaket kan besta av enbart bevarandeinfo eller bevarandeinfo och
innehallsinfo

e Ett leveranspaket anvands for att skapa alternativt uppdatera en eller flera AIP i e-
arkivet

4.1 Leveransoverenskommelse

Omfattningen av en leverans beskrivs i en leveransoverenskommelse. Av denna ska bland
annat framga:

e Leveranstyp.

e Arkivpakettyp(er).

¢ Filformat.

e Arkivbildare.

e Forvaringsenhetens beteckning.

¢ Filernas sorteringsordning.

e Katalogstruktur och maxstorlek for leveranspaketen.

e Om leveranspaketen ska levereras komprimerat (ZIP) eller okomprimerat.

4.2 Namngivning av arkivpaket och filer

Arkivpaketen namnges med utgéngspunkt fran:
e arkivbildarens namn + bindestreck +
e arkivets referenskod (som i sin tur ar uppbyggd av en landskod + beteckningarna for
arkivinstitutionen + depan + arkivbildaren + arkivet, dessa ska vara atskilda med
bindestreck) + bindestreck +
e seriesignum + bindestreck + volymnummer + bindestreck +
e ett Ilopnummer for arkivpaketet inom leveransen.

For filerna tillkommer:
e IOB/BO (beroende pad om filen dr en metadatafil med information om bevarande
eller ett bevarandeobjekt) +
e ett Iopnummer for filen inom arkivpaketet + punkt +
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Lopnumren inleds med nollor si att alla I6pnummer blir lika 1anga, antal positioner beror
pa antalet arkivpaket i leveransen, respektive antalet filer i arkivpaketen. Om antalet
arkivpaket t.ex. ar 12384 ska alla arkivpaket ha fem positioner i lopnumret. Om antalet filer
i arkivpaketet ar farre an 10 racker det med en position i det I6pnumret.

Till exempel kan en leverans vara fortecknad enligt nedan:
Arkivbildare: LANDSTINGSARKIVET
Arkiv: SE-AB019-LA-398-1

Serie: C1
Volym: 1

Ett arkivpaket kan dé t.ex. heta:
LANDSTINGSARKIVET-SE-AB019-LLA-398-1-C1-1-08537

Detta kan innehalla filerna:
LANDSTINGSARKIVET-SE-AB019-LA-398-1-C1-1-08537-10B-1.xml
LANDSTINGSARKIVET-SE-AB019-LLA-398-1-C1-1-08537-BO-2.xml
LANDSTINGSARKIVET-SE-AB019-LA-398-1-C1-1-08537-BO-3.pdf

Detta giller for leveranser som fortecknas enligt allmanna arkivschemat. Konventioner for
beteckningar av forvaringsenheter som ingar i den verksamhetsbaserade
informationsredovisningen ar dnnu inte beslutade.

4.3 Metadata for leveranspaket

Det hir avsnittet beskriver information om bevarande som ingar i schemat

leveranspaket.xsd.

Element/

Multi-

attribut

plicitet

Leveransinfo

Beskrivning

Rotelement for leveransinformationen som haller ihop

Leveransinfo 1 all generell arkivredovisningsinformation for

Type

leveranspaketet.

Arkiv 1 ArkivType Se avsnitt 5.1.1.
Arkivbildare 1 ArkivbildareT | g oysnitt 5.1.2.

ype
Leveransld 1 string128 Identitet for leveransarendet, T.ex. LA 2018-4711.
Organisation 1 Organisation | . ysnitt 5.1.3.

Type
Handelse 0..* :andelseTyp Se avsnitt 5.1.4.
SkapadTidpunkt 1 dateTime Talar om vilken tidpunkt leveranspaketet skapats.

T.ex. 2012-04-26T12:45:00 .
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attribut plicitet
SkickadDatum 1 date Datum d& leveranspaketet &verfors till arkivet. T.ex.
2012-04-27.
Status 1 lov Paketets status
Méjliga varden:
e Ny leverans
e Tillaggsleverans
e Omleverans
Overenskommels | 1 string En beteckning for den leveranséverenskommelse som
e SIP tillhor.
Anteckning 0..1 string Kan exempelvis behdvas vid omleverans av delar av
tidigare leverans som forklarande text.
SchemaNamn 1 string Namn pa aktuellt xml-schema som anvénts
SchemaVersion 1 string Version pa aktuellt xml-schema som anvénts
Period 1 DatumliInterv | Datumperiod som leveransen avser
all
Kallsystem 1 string Det system informationen &r exporterad fran.
Leveranstyp 1 lov Vilken typ av information som leveransen innehaller.
T.ex. Ekonomi.
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5. Information om bevarande for arkivpaket

5.1

Generella metadata for arkivpaket (BevarandeinfoType)

Det hir avsnittet beskriver metadata (information om bevarande) som ska eller kan finnas
for alla arkivpaket, oberoende av arkivpakettyp. Dessa ingér i schemat

bevarandeinfoGenerell.xsd.

Element/

Multi-

Beskrivning

attribut plicitet
. Rotelement fér information om bevarande som haller
. Bevarandeinf | . . N . ..
Bevarandeinfo 1 ihop all generell arkivredovisningsinformation for
oType -
arkivpaketet.
Arkiv 1 ArkivType Se avsnitt 5.1.1.
Arkivbildare 1 ArkivbildareT Se avsnitt 5.1.2.
ype
Leveransld 1 string128 Identitet for leveransarendet, T.ex. LA 2018-4711.
. booleanJaNe | Vardet séatts till “Ja” om arkivpaketet innehaller en
Bilaga 1 . . ) St e
j bifogad fil, annars till “Nej”.
Organisation 1 Organisation Se avsnitt 5.1.3.
Type
Handelse 0..* :andelseTyp Se avsnitt 5.1.4.
DigitaltObjekt 0..% DigitaltObjek | o . cnitt 5.1.5.
tType
ExterntObjekt 0..% ExterntObjek | oo yenitt 5.1.6.
tType
Gallringsinformati 0.1 GaIIrl'ngsmfo Se avsnitt 5.1.7.
on rmationType
Restriktion 1 EEStr'kt'O”Ty Se avsnitt 5.1.8.
Den tidsperiod som arkivpaketet omfattar. Om
. DatumlInterv . ° . - .
Period 1 allType arkivpaketet bestar av en handling upprattad ett visst
yp datum satts Start och Slut till samma datum.
Den handlingstyp som anvants i kallsystemet,
Handlingstyp 1 string128 alternativt faststdlls i 6verenskommelse med
landstingsarkivet.
Anmarkning 0.1 string512 Anvands om l?ehov f|nn§ av forklarande anmarkning
eller beskrivning av arkivpaketet.
TillkommandeDa 0.* Tillkomman s itt 5.2
ta . deDataType e avsni 2.
5.1.1 Arkiv (ArkivType)

Uppgifter som talar om vilket arkiv i arkivredovisningen som ett arkivobjekt ingar i. Ska
overenskommas med landstingsarkivet fore leverans.
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Beskrivning

attribut

Referens

plicitet

stringb

Kod/nummer for arkivet i arkivredovisningen, ska
6verenskommas med Landstingsarkivet fore leverans.

Strukturenhet

string

Referens till en specifik strukturenhet. Anvands for
arkiv som ar fortecknade enligt VIR
(verksamhetsbaserad informationsredovisning).

Redovisningsplan

0..1

string

Namn pa den Redovisningsplan som anvénts samt
versionsnummer. Anvands foér arkiv som ar
fortecknade enligt VIR (verksamhetsbaserad
informationsredovisning).

Forvaringsenhet

string

Beteckning pa den férvaringsenhet som omsluter
leveransen. Hamtas fran leveranséverenskommelsen.

Serie

string

Seriesignum och namn p3 den serie som innehaller
aktuell forvaringsenhet. Anvands for arkiv som ar
fortecknade enligt allmanna arkivschemat.

5.1.2

Arkivbildare (ArkivbildareType)

Uppgifter som talar om vilken arkivbildare i arkivredovisningen som arkivobjektet tillhor.
Ska overenskommas med Landstingsarkivet fore leverans.

Element/

Multi-

Datatyp

Beskrivning

attribut

plicitet

Namn 1 string Arkivbildarens namn i klartext.
. Kod/nummer for arkivet i arkivredovisningen, ska
Referens 1 string12 . . . >
6verenskommas med Landstingsarkivet fore leverans.
5.1.3 Organisation (OrganisationType)

Organisation innehaller den organisationsstruktur dir arkivbildaren ingér. Oversta nivan 4r
myndigheten och ska alltid finnas. Om fler nivier ar relevanta for
informationsatersokningen ska dessa tas med. Exempel kan vara en klinik pa ett sjukhus,
en vardcentral eller en sjdlvstindig administrativ enhet. Normalt anvinds hogst tva nivaer,
men strukturen och antal nivier ska 6verenskommas med landstingsarkivet fore leverans.
Vilka nivaer som kan anviandas ar ocksa beroende av vilka metadata som finns i

kallsystemet.

Exempel struktur:

e Niva 1 (Myndighet): Sodersjukhuset (LSF)
Niva 2 (Enhet): Ortopedkliniken

Element/
attribut

Multi-

Datatyp

Beskrivning

plicitet

Namn 1 string Namn pa myndighet/enhet.
Kod 1 KodatVardeT | Denna ska innehdlla kod (id), kodsystem som koden
ype hamtats frdn (ex HSA eller kombika) och ev.
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Beskrivning
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visningsnamn i kodsystemet om det skiljer sig fran
Organisation Namn.

OrganisatoriskEn
het

Organisation

0..1 Type

Eventuell underordnad organisatorisk enhet.

5.1.4 Handelse (HandelseType)

Anvinds for att registrera viktiga handelser pa en leverans eller ett arkivpaket som ar
viktiga for forstaelsen av informationen pé lang sikt. Det kan exempelvis vara att
informationen har migrerats fran ett annat verksamhetssystem eller att en fil har

konverterats till ett annat format.

Multi-
plicitet

Element/

attribut e

Beskrivning

Typ 1 string Typ av handelse, t.ex. konvertering.
Datum 1 xs:date Datum fér handelsen.
Beskrivning 0..% string Beskriyande text, t.ex. "Filerna har konverterats fran
JPEG till TIFF”.
5.1.5 Digitalt objekt (DigitaltObjektType)

Anvinds for att bifoga en binar fil eller textbaserad information till ett arkivobjekt i e-arkiv
3.0. Tilldtna format for langtidsbevarande beskrivs i Landstingsarkivets
Formatspecifikation9. I leveransoverenskommelsen ska det framga vilka format som géller

for en specifik leverans.

Element/ Multi-

Beskrivning

attribut plicitet

Namn 1 string256 Bilagans namn/ben@amning.
TidigareNamn 0..1 string256 Eventuellt tidigare filnamn.
Beskrivning 0..1 string Beskriver det digitala objektets innehall.
Lank 1 string256 Soékvag samt filnamn inkl. fildndelse.
Storlek 1 KvantitetTyp | Anges i bytes.
e

Teckenkod 0..1 teckenkod Definierar teckenkod

Ska alltid anges for textbaserade filer.

Tilldtna varden:

UTF-8

ISO-8859-1
Filtyp 1 filtyp Definierar filtyp/mediatyp

9 Se www.landstingsarkivet.sll.se
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Element/ Multi-

Datatyp Beskrivning

attribut plicitet
Tilldtna varden:
text/xml
text/plain
application/pdf
audio/mpeg
audio/wav
image/jpeg
image/tiff
video/mpeg
video/mp4
Formatnamn 1 string Innehaller namn.
Formatversion 1 string Innehdller version.
Checksummavard | 0..1 string64 En summa som raknats ut och som ar unik fér denna
e fil.
Checksummamet | 0..1 string32 Den algoritm som anvants for att generera
od checksumman.
Esignatur 0..1 string Certifikaten tas bort fore arkivering. Detta ar markdren
for att handlingen har varit elektroniskt signerad.
Version 0..1 string12 Eventuellt versionsnummer pa bilaga.

5.1.6 Externt objekt (ExterntObjektType)

Referens eller lank till innehall/filer som finns pa annan plats hos landstingsarkivet, t.ex.
analoga handlingar som tillhor ett arende eller en videofil i ett annat verksamhetssystem.

Element/ Multi-

attribut plicitet R S

Namn 1 string128 Bilagans namn/benamning

Beskrivning 0..1 string512 Beskriver bilagans innehall.

Referens 1 string512 Referens till analogt objekt alternativt en lank till ett

annat verksamhetssystem.

Referens, t.ex. “14/Ala/v1:1846-
1865”14/A1la/v1:1846-1865"

Lank, t.ex.
“http://localhost:NNNN/download/ABC_video.mpg”.
System 1 string512 Har anges vilket system som en referens alternativt en
lank hanvisar till.

T.ex. "VisualArkiv”.
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5.1.7 Gallringsinformation (GallringsinformationType)

Anvinds for att mirka upp gallringsbara arkivobjekt. Nar ett helt arkivobjekt gallras sa
gallras dven eventuella bilagor som ingér i arkivobjektet.

EL‘:Q:UT/ I‘pdllilc:ittlet Datatyp Beskrivning
Gallras 1 DatumType Datum nar innehallet tidigast kan gallras (utifran den
gallringsregel som galler).
Gallringsfrist10Ar | 0..1 booleanJaNe | Gallringsregeln &r att det gallras 10 3r efter leverans
j till Landstingsarkivet. Galler for omhandertagna

patientjournaler efter beslut frén IVO.

Val: antingen <Gallras10Ar> eller
<AnnanGallringsregel> ska finnas.

AnnanGallringsfri | 0..1 string Undantagsvis om myndighet lagger ner verksamheten
st kan det finnas gallringsuppmarkt information i
levererande system.

Val: antingen <Gallras10Ar> eller
<AnnanGallringsregel> ska finnas.

Gallringsbeslut 1 string256 Ange diarienummer for gallringsbeslutet som
godkdnner gallring enligt ovan, alternativt lagrum.

5.1.8 Restriktion (RestriktionType)

Uppgifter om sekretess och hantering av personuppgifter.

Element/ Multi-
attribut plicitet
Sekretess 1 JaNejSaknas | M3ste objektet sekretessprévas fére utlamning? Ange
"Ja” eller "Nej”. "Saknas” kan anvandas om
sekretessmarkering saknas i kédllsystemet.

Lagrum 0..1 string, Hanvisning till lagrummet fér sekretessen. Anges som
maxlangd 16 | [lag][kap]:[paragraf], t.ex. OSL 2:2.

Datatyp Beskrivning

Om sekretess férekommer men lagrum saknas anges
‘ej angivet’. Om sekretess inte férekommer anvands
inte lagrum.

Personuppgift 1 JaNejSaknas | Innehdller objektet personuppgifter?

5.2 Tillkommande data (TillkommandeDataType)

Anviands for alla leveranstyper om det finns behov. Eftersom en specifikation inte kan ta
hojd for alla typer av system kan det finnas uppgifter som bor bevaras men som inte ryms
inom de fordefinierade falt som finns i leveransspecifikationen/schemat. Exempelvis om
det pa ett drendekort finns ett falt for att fylla i fastighetsnummer och detta saknas i
schemat for Arendehantering och dokument, d4 kan Tillkommande data anviindas for att ta
med detta i leveransen. Kan anviandas bade for information om bevarande och (i de fall den
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senare levereras i XML-format) for innehallsinformation. Tillkommande data ska endast
anvandas efter overenskommelse med Landstingsarkivet.

:L‘:ﬁ:ﬁt/ I\pdlrclittlet Datatyp Beskrivning

namn 1 string Namn, bendmning pa den uppgift som ska arkiveras.
T.ex. Fastighetsnummer.

varde 1 string Varde. T.ex. 512:23.
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6. Format och tillkommande metadata per leveranstyp

De generella metadata som beskrivits i kapitel 5 kan vara tillrackliga, men ofta behover
dessa kompletteras med specifika metadata som varierar med informationsinnehallet. I det
har kapitlet beskrivs specifika metadata for ett antal leveranstyper. Fler leveranstyper
kommer att tillkomma allteftersom nya behov att leverera till e-arkivet tillkommer.

Vilka arkivpakettyper som ingér i en leverans ska framga av leveransoverenskommelsen.

Tabellerna nedan beskriver vilken information som behover finnas for att det ska vara
mojligt att skapa sokvyer i e-arkiv 3.0.

6.1 Leveranstypen Arende och dokument
(BevarandeinfoArendeDokumentType)

Det hir avsnittet beskriver information om bevarande som ingar i schemat
bevarandeinfoArendeDokument.xsd. Innehallsinformation for leveranstypen beskrivs i
bilaga 1%°.

Det hir ar en grupp av system som ofta bestar av kontorsdokument med tillhorande
metadata om drenden och/eller handlingar. Denna metadata ska betraktas som
innehallsinformation (se bilaga 1), eftersom den ska arkiveras fran kéllsystemet. Samtidigt
overlappar den ofta med information om bevarande, vilket kan vara forvirrande, och
konsekvensen blir att manga uppgifter "dubbelarkiveras”. Detta beror pa att den hir typen
av system delvis fyller samma funktion som e-arkivet.

Leveranstypen utgar ifrdn de bevarandekrav som finns i Bevarande- och gallringsplan for
administrativa handlingar. De typer av arkivpaket som ar mojliga att leverera enligt denna
leveranstyp ar:

e Arende
e Handling
e Kodlista

Varje leverans ska innehalla arenden och dess tillhorande handlingar, alternativt endast
handlingar om det inte tillhor ett drende. Det ar inte tillatet att blanda drenden och
fristdende handlingar i en leverans. Se nedan exempel.

10 Specifikation for inneh&llsinformation for leveranstypen Arende och Dokument
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Exempel 1: Leverans som innehéller drenden med tillhérande handlingar.

Handling

Exempel 2: Leverans som innehéller enbart handlingar.

Kodlista

Versionsnummer

1.0

Arenden (“drendekorten”) och handlingarna (metadata+bilagor) utgor separata arkivpaket

som kan kopplas samman med hjilp av &rendenumret.

Exemplet nedan illustrerar hur ett arende ska struktureras i arkivpaket.

Bevarandeinfo-
ArendeDokument.xml
(med referens till

Arende 1 Handling 1 Handling 2
(arkivpaket) (arkivpaket) (arkivpaket)
Bevarandeinfo- Bevarandeinfo-
ArendeDokument.xml ArendeDokument.xml
(med referens till
drende 1)

innehallArende-
Dokument.xml
(digitalt objekt)

innehallArende-

drende 1)

Dokument.xml

innehallArende-
Dokument.xml

(digitalt objekt) (digitalt objekt)
; Bilaga.tiff
Bilaga.pdf . .
(digitalt objekt) (digitalt objekt)
Bilaga.txt

(digitalt objekt)
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Observera att leveranstypen ska anvandas for samtliga systemtyper som hanterar

drendeliknande strukturer och #ven rena dokumenthanteringssystem. Arendeliknande

strukturer kan till exempel finnas i:
e Projekthanteringssystem — dels sjilva projekten, dels uppdelningar inom projekten.
e Forvaltningssystem for anlaggningar — med objektsstruktur och olika

forvaltningsomraden.

e Ledningssystem — uppdelade i olika omraden beroende pa typ av ledningssystem.
e Rekryteringssystem — med uppdelning efter respektive rekryteringsarende.
e Upphandlingsstod — med uppdelning per upphandling.

6.1.1

Element/

Multi-

Arende (BevarandeinfoArendeType)

attribut

plicitet

Beskrivning

Bevarandeinfo 1 Bevarandeinf | Se kapitel 5 fér generella metadata.
oType
ArkivpaketTyp 1 Arkivpaketty | Talar om vilken typ av objekt som bevarande-
p informationsfilen beskriver. For drenden ska typen
vara "Arende”.
Arendenr 1 string, Arendenummer eller Diarienummer. Saknas unik
maxlangd 32 | identitet i kallsystemet ska det skapas i
6verenskommelse med Landstingsarkivet.
Arendemening 1 string, Arenderubrik/ drendemening, d.v.s. kort beskrivning
maxlangd av arendet.
1024
Beskrivning 0..1 string Anvands framst for langre beskrivande text angdende
arendet. Kan innehdlla kansliga uppgifter som
personnummer.
Skapat 1 DatumType Registreringsdatum. Format AARA-MM-DD
MotpartNamn 1..* string, Namn for arendets ingivare eller adressat, person
maxlangd och/eller organisation.
128
Extrald 0..1 string, Kan till exempel vara personnummer,
maxlangd 32 | samordningsnummer eller organisationsnummer.
Status 1 StatusType | Arendestatus samt datum (format AARA-MM-DD).
Status bor vara "Avslutat” for arkiverade arenden.
Arendetyp 1 string, Hur man valt att klassificera arenden i kategorier.
maxlangd Finns ingen arendetyp i kdllsystemet satts vardet
128 "Odefinierat”.
Handlaggare 1.% string, Den person vid myndighet som behandlar ett &rende,
maxlangd till exempel besvarat en férfragan.

128
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Handling (BevarandeinfoHandlingType)

Tabellen nedan beskriver vilken information som behover finnas for att det ska vara mojligt
att skapa sokvyer i e-arkiv 3.0.

Element/
attribut

Multi-

Beskrivning

plicitet

Bevarandeinfo 1 Bevarandeinf | Se kapitel 5 fér generella metadata.
oType
ArkivpaketTyp 1 Arkivpaketty | Talar om vilken typ av objekt som bevarande-
p informationsfilen beskriver. Fér handlingar ska typen
vara “Handling”.
Arendenr 1 string, Arendenummer foér det drende som handlingen tillhor,
maxlangd 32 | anvands endast for att koppla arende med dess
handlingar
Handlingsnr 1 string, Handlingens nr.
maxlangd 32 | Saknas unik identitet ska det skapas i
Overenskommelse med Landstingsarkivet.
Beskrivning 0..1 string, Rubrik, d.v.s. kort beskrivning av handlingens innehall.
maxlangd
1024
Handlaggare 1 string, Handlaggare
maxlangd
128
InkommenUpprat | 1 InkommenU | Tilldtna varden i fet stil, synonymer i vanlig text:
tad pprattadTyP | tnkommen
e o
-Fran.
Upprattad
-Expedierat
Ovrigt
-Inkommet internt
-Utskickat internt
-Annat
Extrald 0..1 string, Kan till exempel vara personnummer,
maxlangd 32 | samordningsnummer eller organisationsnummer.
AvsandareMottag | 0..* string, Namn pa motpart eller avsdndare/mottagare.
areNamn maxlangd
128
6.1.3 BevarandeinfoKodlistaType

Tabellen nedan beskriver vilken information som behover finnas for Kodlistor. Kodlista ar
en kodforteckning for en arkivbildares alla kodtyper. Kodlistan eller listorna beskriver de
eventuella koder som har anvints vid registrering av drenden och handlingar. Exempel pa
kodlista for arendehantering och diarium ar dossiéplaner, diarieplaner eller koder for
forvaltningsobjekt. Vilka eventuella koder som har anvénts ar olika fran verksamhet till

verksamhet.
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Om mojlighet finns ska koderna bifogas i klartext. Framfor allt dldre system ar det vanligt
att endast koderna anvands och listorna med forklaring var pappersdokument som fanns pa
sidan av. Dessa ska da skannas och levereras som bifogad fil.

Element/

Multi-

Beskrivning

attribut plicitet
Bevarandeinfo 1 Bevarandeinf | Se kapitel 5 fér generella metadata.
oType
ArkivpaketTyp 1 Arkivpaketty | Talar om vilken typ av objekt som bevarande-
p informationsfilen beskriver. For kodlistor ska typen
vara "Kodlista”.
Period 1 DatumlInterv | Anvands for att koppla kodlista till de &r den anvénts.
allType Jamfor Period i avsnitt 5.1 som anvands for att ange
nar kodlistan upprattats.
Namn 1 string, Beskriver typ av kodlista
maxlangd

128




JJ L Kulturfoérvaltningen 34 (45)

STOCKHOLMS LANS LANDSTING

Dokumentnamn Datum Versionsnummer

Leveransspecifikation SLL e-arkiv 3.0 2018-12-13 1.0

6.2 Leveranstypen Ekonomi
(BevarandeinfoEkonomiType)

Det har avsnittet beskriver information om bevarande som ingér i schemat
bevarandeinfoEkonomi.xsd. Filformat for innehéllsinformationen ska
overenskommas i leveransoverenskommelsen. I forsta hand ska
textbaserade format anviandas, TXT eller CSV.u

Arkivpaketen innehéller den information som ar specifik for leveranstyp
Ekonomi. De typer av arkivpaket som ar mojliga att leverera ar:
e Kodplan

e Huvudbok
e Anlaggningsregister
¢ Inteckningshandling

Varje leverans ska alltid innehalla en kodplan och en eller flera
huvudbocker. Denna specifikation utgar ifran de bevarandekrav som finns i
den generella bevarande- och gallringsplanen for ekonomiinformation.

6.2.1 BevarandeinfoKodplanType

Tabellen nedan beskriver vilken information som ska finnas for Kodplan.
Kodplan ar en kodforteckning for en arkivbildares alla kodtyper. Konto ar
en kodtyp och kontoplanen ir en del av kodplanen.

:L‘:‘T;untt/ I\pdl?c!ittlet Datatyp Beskrivning
Bevarandeinfo 1 Bevarandeinf | Se kapitel 5 fér generella metadata.
oType
ArkivpaketTyp 1 Arkivpaketty | Talar om vilken typ av objekt som bevarande-

informationsfilen beskriver. Fér kodplaner ska typen

p
vara “Kodplan”.
Period 1 DatumlInterv | Anvénds for att koppla kodplanen till de &r den
allType anvants. Jamfér Period i avsnitt 5.1 som anvands for

att ange nar kodlistan upprattats.

6.2.2 BevarandeinfoHuvudbokType

Tabellen nedan beskriver vilken information som ska finnas for Huvudbok.
Huvudboken bestar av transaktioner i systematisk ordning per
rakenskapsar, sorterade konto for konto i verifikationsdatumordning.

11 Se Formatspecifikationen, avsnitt 4.2 respektive 4.3.
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Perioden for huvudboken (rikenskapsar) anges under generella metadata,

se 5.1.

Element/

Multi-

attribut

plicitet

Beskrivning

Bevarandeinfo 1 Bevarandeinf | Se kapitel 5 fér generella metadata.
oType
ArkivpaketTyp 1 Arkivpaketty | Talar om vilken typ av objekt som bevarande-
p informationsfilen beskriver. Fér huvudbdcker ska typen
vara “Huvudbok”.
6.2.3 BevarandeinfoAnlaggningsregisterType

Tabellen nedan beskriver vilken information som ska finnas for
Anlaggningsregister. Som anldggning riknas inkdp som har en varaktighet
pa minst 3 ar och med en inkopskostnad som understiger ett halvt
prisbasbelopp. Anlaggningsregister levereras endast nar arkivet avslutas
och i den da gillande versionen.

Element/
attribut

Multi-

Beskrivning

plicitet

Bevarandeinfo 1 Bevarandeinf | Se kapitel 5 fér generella metadata.
oType
ArkivpaketTyp 1 Arkivpaketty | Talar om vilken typ av objekt som bevarande-
D informationsfilen beskriver. For anlaggningsregister
ska typen vara “Anlaggningsregister”.
6.2.4 BevarandeinfolnteckningshandlingType

Tabellen nedan beskriver vilken information som ska finnas for varje
inteckningshandling. Sjilva inteckningshandlingen levereras som en bilaga.

Element/

Multi-

Datatyp

Beskrivning

attribut plicitet
Bevarandeinfo 1 Bevarandeinf | Se kapitel 5 fér generella metadata.
oType
ArkivpaketTyp 1 Arkivpaketty | Talar om vilken typ av objekt som bevarande-
p informationsfilen beskriver. For inteckningshandlingar
ska typen vara “Inteckningshandling”.
Fastighetsbeteck | 1 string Beteckning pa fastigheten.

ning
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Element/ Multi-
attribut plicitet
Beskrivning 1 string Kort beskrivning av handlingen. T.ex. "Dalen 2”.

Datatyp Beskrivning

6.3 Leveranstypen Personal
(BevarandeinfoPersonalType)

Det har avsnittet beskriver information om bevarande som ingér i schemat

bevarandeinfoPersonal.xsd. Filformat for innehallsinformationen ska

overenskommas i leveransoverenskommelsen. For narvarande ar

leveranstypen tankt att anvindas for skannade personalhandlingar och
dessa bor i forsta hand levereras som PDF/Az2,

Arkivpaketen innehaller den information som ar specifik for leveranstyp
Personal. De typer av arkivpaket som ar mojliga att leverera ar:

e Personalakt
e Tidkort

6.3.1 Personalakter (BevarandeinfoPersonalaktType)

Normalt finns en personalakt per anstalld och arkivbildare. Handlingstypen
(se avsnitt 5.1) ska vara "Personalakt” om bilagan (innehallsinformationen)
innehaller hela personalakten. Om handlingarna i personalakten &r taggade
med metadata for handlingstyp laggs varje handling i ett eget arkivpaket
och handlingstypen fran kallan anvands.

Element/ Multi- Beskrivning
attribut plicitet
Bevarandeinfo 1 Bevarandeinf | Se kapitel 5 fér generella metadata.
oType
ArkivpaketTyp 1 Arkivpaketty | Talar om vilken typ av objekt som bevarande-

informationsfilen beskriver. For personalakter ska

P typen vara "Personalakt”.
Namn 1 string64 Den anstéalldes namn.
Personnummer 1 personnumm | Den anstalldes personnummer.
er
Arbetsgivare 1 string64 Den anstalldes arbetsgivare (arbetsgivaren ska vara en

juridisk person). Behdver inte vara samma som
arkivbildaren.

12 Se Formatspecifikationen, avsnitt 3.
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6.3.2 Tidkort (BevarandeinfoTidkortType)

Tidkort ska normalt gallras, men om de innehéller viktiga uppgifter for
pensionberidkning som inte finns i personalakten bor de bevaras.

Element/ Multi- Beskrivnin
attribut plicitet 9
Bevarandeinfo 1 Bevarandeinf | Se kapitel 5 fér generella metadata.
oType
ArkivpaketTyp 1 Arkivpaketty | Talar om vilken typ av objekt som bevarande-
p informationsfilen beskriver. For tidkort ska typen vara
"Tidkort".
Namn 1 string64 Den anstéalldes namn.
Personnummer 1 personnumm | Den anstalldes personnummer.
er
Arbetsgivare 1 string64 Den anstalldes arbetsgivare (arbetsgivaren ska vara en
juridisk person). Behdver inte vara samma som
arkivbildaren.
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7. Bastyper

Med bastyp avses aterkommande datatyper som finns i flera xml-scheman
och som anvands vid leverans av arkivinformation oavsett vilken
leveranstyp det avser. XML:s inbyggda datatyper definieras i avsnitt 7.2.10.
7.1 Sammansatta datatyper

Nedan listas sammansatta datatyper av bastyp (som inte ar av
verksamhetskaraktar).

7.1.1 DatumTidType

Element/ Beskrivning Multi- Datatyp Exempel

38 (45)

attribut plicitet
DatumTid Datum och tids angivelse | 1 dateTime 2006-02-20

7.1.2 DatumTidIntervallOppenType

Datumspann med mojlighet till 6ppna intervall. Antingen anges endast
Start = 6ppet slut pa intervallet. Eller anges endast Slut= 6ppet/okind
borjan pa intervallet. Eller s& anges bade Start och Slut

Element/ Beskrivning Multi- Exempel

attribut plicitet

Start Detta ar startpunkten for | 0..1 DatumTidType 2006-02-20
tidsperioden i intervallet.

Slut Detta ar slutpunkten for 0..1 DatumTidType 2006-03-20
tidsperioden i intervallet.

7.1.3 DatumTidIntervallType

Datum/tidsspann utan moilighet till 6ppna intervall.

Element/ Beskrivning Multi- Exempel

attribut plicitet

Start Detta ar startpunkten for 1 DatumtidType 2006-02-20
tidsperioden i intervallet.

Slut Detta ar slutpunkten for 1 DatumTidType 2006-03-20
tidsperioden i intervallet.

7.1.4 DatumType

Anvinds for att ange en tidsperiod. Bade start- och slutdatum ar

Element/ Beskrivning Multi- Datatyp Exempel

attribut plicitet
Datum Datumangivelse 1 date 2006-02-20
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7.1.5 DatumlIntervallOppenType

Datumspann med mojlighet till 6ppna intervall. Antingen anges endast
Start = Oppet slut pa intervallet. Eller anges endast Slut = 6ppet/okand
borjan pé intervallet. Eller s anges bade Start och Slut

Element/ Beskrivning Multi- Exempel

attribut plicitet

Start Detta ar startpunkten fér | 0..1 DatumType 2006-02-20
tidsperioden i intervallet.

Slut Detta ar slutpunkten for 0..1 Datum 2006-03-20
tidsperioden i intervallet. Type

7.1.6 DatumlIntervallType

Datumspann utan moéijlighet till 6ppna intervall

Element/ Beskrivning Multi- Exempel

attribut plicitet

Start Detta ar startpunkten for 1 DatumType 2006-02-20
tidsperioden i intervallet.

Slut Detta ar slutpunkten for 1 DatumType 2006-03-20
tidsperioden i intervallet.

7.1.7 KodatVardeType

Element/ .. Multi-

attribut Beskrivning plicitet Datatyp Exempel

Beskrivning Text som anvands for att | 0..1 string
beskriva koden

kod Kod eller id som anvands | 1 token SE2321

SE2321000016-3CLH

kodSystem Specificerar kodsystemet | 0..1 uid 1.2.752.129.2.1.4.1
som definierar koden

kodSystemNa | Namnet pa kodsystemet | 0..1 string HSA

mn

kodSystemVer | Version for det angivna 0..1 string

sion kodsystemet

visningsnamn | Kodens namn i 0..1 string Sodertalje sjukhus AB
kodsystemet

7.1.8 KodatVardeHSAType

Kodat varde for att representera en HSA-kod. Kodsystem for HSA ar
1.2.752.129.2.1.4.1

7.1.9 KodatEnkeltVardeType

Element/ Beskrivnin Multi-
attribut 9 plicitet
kod Enkelt kodat varde som 1 token 784.0

bestar av en kod

Datatyp Exempel
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Element i-
/ T Datatyp Exempel

Beskrivnin . .
attribut 9 plicitet

visningsNamn | Namn eller titel for koden 0..1 string Huvudvark

7.1.10 IdentitetType

En identifierare som unikt identifierar en sak eller objekt

Element i-
/ T Datatyp Exempel

Beskrivnin .
attribut 9 plicitet

identifierare En unik identifierare som 1 uid
garanterar global unikhet
av denna instans

instans En strédng som unik 1 personnummer
instansidentitet inom
ramen for identifieraren

7.1.11  IdentitetPersonummerType

Identifierare i form av ett personnummer. OID for personnummer ar
1.2.752.129.2.1.3.1, for samordningsnummer 1.2.752.129.2.1.3.3.

Element/ Beskrivni Multi-
attribut e plicitet
identifierare En unik identifierare som 1 oid
garanterar global unikhet
av denna instans

instans En strang som unik 0..1 token
instansidentitet inom

ramen for identifieraren

Datatyp Exempel

7.1.12  KvantitetType

Element/ Multi-

Beskrivnin - - Datat Exempel
attribut 9 plicitet YP P
antal antal, mangd 1 decimal 100
enhet mattenhet 1 token byte

7.1.13  KvantitetArManadType

Element/ Multi-

Beskrivning Datatyp Exempel

attribut plicitet
antal antal 1 nonNegativelnteger | 3

enhet ar eller ménad 1 token ar
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7.1.14  TillkommandeDataType
Element/ .. Multi-
attribut Beskrivning plicitet Datatyp Exempel
Namn 1 string
enhet ar eller m&nad 1 string
7.1.15 AdressType
Element/ L Multi- Exempel
attribut e G plicitet L1
CoAdress Care of-adress (C/0) 0..1 String, maxlangd 256 | C/o Anna Andersson
Postadress Gatuadress, postbox, eller | 0..1 String, maxlangd 256 | Bjornkullavégen 14
motsvarande
Postnummer 0..1 String, maxlangd 12 141 04
Postort 0..1 String, maxlangd 128 | Huddinge
Land 0..1 String, maxlangd 128 | Sverige
E-post 0..1 epost landstingsarkivet@sll.se
7.1.16  ExterntObjektType
Element/ L Multi- Exempel
attribut el oLl plicitet
Objektsld 0..1 String, maxlangd 128
Beskrivning 0..1 String, maxlangd 12
7.1.17  StatusType
Element/ I Multi- Exempel
attribut el oLl plicitet
Datum Datum for angiven status. | 1 date 2017-12-22
StatusTyp Typ av angiven status. 1 String, maxlangd 128 | Avslutad
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7.2 Enkla Datatyper

Har visas endast ett urval av enkla datatyper, for fullstindig forteckning
over enkla datatyper hanvisas till xml-schemat for bastyper.

7.2.1 booleanJaNej

En strang med enda tillatna vardena "Ja" eller "Nej". Anvands istallet for boolean
<xs:simpleType name="booleanJaNej">
<xs:restriction base="xs:token">
<xs:enumeration value="Ja"/>
<xs:enumeration value="Nej"/>
</xs:restriction>

</xs:simpleType>

7.2.2 JaNejSaknas

En strang med enda tilldtna vardena "Ja", "Nej" eller "Saknas”.
<xs:simpleType name="JaNejSaknas">
<xs:restriction base="xs:token">
<xs:enumeration value="Ja"/>
<xs:enumeration value="Nej"/>
<xs:enumeration value="Saknas"/>
</xs:restriction>

</xs:simpleType>

7.2.3 epost

Strang uttryckt som en e-postadress (foo@bar.com)
<xs:simpleType name="epost">
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:pattern value="["@]+@[M.]+\..+"/>
</xs:restriction>

</xs:simpleType>

7.2.4 teckenkod

<simpleType name="teckenkod">
<restriction base="string">
<enumeration value="UTF-8"/>
<enumeration value="ISO-8859-1"/>
</restriction>
</simpleType>

7.2.5 filtyp

<simpleType name="filtyp">
<restriction base="mediaType">
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<enumeration value="text/xml"/>
<enumeration value="text/plain"/>
<enumeration value="application/pdf"/>
<enumeration value="audio/waw"/>
<enumeration value="audio/mpeg"/>
<enumeration value="image/jpeg"/>
<enumeration value="image/tiff"/>
<enumeration value="video/mpeg"/>
<enumeration value="video/mp4"/>
</restriction>
</simpleType>

7.2.6 string

Det finns ett antal egendefinierade strangar med varierande maxlangd,
exempelvis string4 har maxlangd 4 (far innehélla max 4 tecken).

<xs:simpleType name="string4">
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="4"/>
</xs:restriction>

</xs:simpleType>

7.2.7 uid

En unik identifierare av typen oid eller uuid.
<xs:simpleType name="uid">
<xs:union memberTypes="oid uuid"/>

</xs:simpleType>

7.2.8 oid

En globalt unik strang som representerar en ISO Object Identifier (OID). Bestar av
endast icke-negativa siffror utan inledande 0 eller punkt. (t.ex.,
"2.16.840.1.113883.3.1")
<xs:simpleType name="oid">
<xs:restriction base="xs:token">
<xs:pattern value="[0-2](\.(0|[1-9][0-9]%))*"/>
</xs:restriction>

</xs:simpleType>

7.2.9 uuid

En DCE Universal Unique Identifier (UUID). Bestar av 5 grupper av hexadecimala

nummer (gemener eller versaler) i storlek 8,4,4,4,12.
<xs:simpleType name="uuid">
<xs:restriction base="xs:token">
<xs:pattern value="[0-9a-zA-Z]{8}-[0-9a-zA-Z]{4}-[0-9a-zA-Z]{4}-[0-9a-ZA-
Z){4}-[0-9a-zA-Z]{12}"/>
</xs:restriction>
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</xs:simpleType>

7.2.10 XMLs inbyggda datatyper

Nedan ges en kort beskrivning av nagra av xml:s inbyggda datatyper, for en
utforlig beskrivning se www.w3.org/TR/xmlschema-2

e string
En striang som innehéller tecken (characters). Mellanslag,
radbrytningar och tab ar tilldtna tecken.

e token
Samma som string med skillnaden att f6ljande tecken tas bort:
inledande- och avslutande mellanslag, flera mellanslag efter
varandra, radbrytningar och tab-tecken

e boolean
En boolean kan anta ett av tva viarden, tillditna varden ar true eller
false alternativt o (=true) eller 1 (=false)

e date
Ett specifikt datum i formatet YYYY-MM-DD

e dateTime
Specificerar datum och tid i formatet YYYY-MM-DDThh:mm:ss

e decimal
Decimaltal, kan foregas av tecken (ex +, -). Om inget tecken anges
antas det vara ett positivit tal.

e integer
Heltal, kan foregas av tecken (ex +, -). Om inget tecken anges antas
det vara ett positivt heltal.

e unsignedInt
Endast positiva heltal


http://www.w3.org/TR/xmlschema-2
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